MS Word 2000 – Kurs dla zaawansowanych

Lekcja 1: Test

1. Za pomocą klawiszy [Strzałka w górę], [Strzałka w dół], [Strzałka w prawo] oraz [Strzałka w lewo] można przesuwać zaznaczony obrazek o małe odcinki.

A. Prawda

B. Fałsz

2. Aby usunąć grafikę, należy ją kliknąć i nacisnąć klawisz [Delete].

A. Prawda

B. Fałsz

3. W Wordzie możesz edytować grafikę o formacie JPG.

A. Prawda

B. Fałsz

4. Słowo lub fragment zdania, który pojawia się w oddzielnej linii na górze strony, to

A. format rysunku.

B. sierota.

C. wdowa.

D. zgubione słowo.

5. _________________ to miejsce w dokumencie, w którym informacja jest aktualizowana automatycznie. 

A. Pole

B. Wdowa

C. Uchwyt rozmiaru

D. Mapa bitowa

6. Które kategorie pól występują w Wordzie?

A. Łącza i odsyłacze

B. Równania i formuły

C. Data i godzina

D. Wszystkie wymienione powyżej odpowiedzi są prawidłowe.

7. Jeśli prawy środkowy uchwyt rozmiaru grafiki przeciągniesz w lewo, 
to grafika stanie się

A. szersza.

B. wyższa.

C. węższa.

D. proporcjonalnie mniejsza.

8. Uchwytu _____________ używamy do edycji punktów zawijania rysunku.

A. rozmiaru

B. rozszerzania

C. zaznaczania

D. zmiany rozmiaru

9. Jeżeli do rysunku został zastosowany styl otaczania Ramka, to tekst dookoła rysunku

A. będzie odzwierciedlać kontur rysunku.

B. będzie tworzyć prostokątną ramkę wokół rysunku.

C. pojawi się tylko nad i pod rysunkiem.

D. otoczy rysunek.

10. Aby zmienić rozmiar rysunku, musisz użyć uchwytów rozmiaru.

A. Prawda

B. Fałsz

Lekcja 2: Test

1. Styl to

A. informacja umieszczona na dolnym marginesie strony.

B. nazwany zestaw instrukcji formatujących.

C. rysunek, który pojawia się pod tekstem.

D. miejsce przeznaczone na tekst, które jest automatycznie uaktualniane.

2. Istnieją dwa rodzaje stylu:

A. tytułu i podtytułu.

B. łącza i odsyłacza.

C. akapitu i znaku.

D. Nagłówek A i Nagłówek B.

3. Do utworzenia nowego stylu możesz wykorzystać już istniejący.

A. Prawda

B. Fałsz

4. Aby usunąć styl, należy go zaznaczyć i

A. nacisnąć klawisz [Delete].

B. wyświetlić okno dialogowe Nowy styl i nacisnąć klawisz [Delete].

C. kliknąć okno dialogowe Nowy styl i nacisnąć klawisz [Delete].

D. Żadna z powyższych odpowiedzi nie jest prawidłowa.

5. Możesz znaleźć i zamienić

A. ramki.

B. pauzy.

C. symbole copyright.

D. Wszystkie powyższe odpowiedzi są prawidłowe..

6. Jeśli w oknie dialogowym Modyfikuj styl klikniesz przycisk Ponowne zastosowanie formatu stylu do zaznaczenia, Word uaktualni dany styl w całym dokumencie.

A. Prawda

B. Fałsz

7. Aby znak wodny na pojawił się na każdej stronie dokumentu, należy wstawić go w stopkę.

A. Prawda

B. Fałsz

8. Którego okna dialogowego trzeba użyć, aby utworzyć inną stopkę pierwszej strony dokumentu?

A. Okna dialogowego Ustawienia stopki.

B. Okna dialogowego Stopka.

C. Okna dialogowego Ustawienia strony.

D. Okna dialogowego Nagłówek i stopka.

9. Informację na dolnym marginesie strony wyświetla

A. odsyłacz.

B. nagłówek.

C. linijka.

D. stopka.

10. W stopkę można wstawić klipart.

A. Prawda

B. Fałsz

Lekcja 3: Test

1. Obiekt osadzony zostanie uaktualniony, jeśli w pliku źródłowym zostaną wprowadzone zmiany.

A. Prawda

B. Fałsz

2. Jak uaktywnić narzędzia Excela w arkuszu kalkulacyjnym, który został osadzony w dokumencie Worda?

A. Kliknąć poza tabelą.

B. Dwukrotnie kliknąć tabelę.

C. Uruchomić Excela.

D. Na pasku narzędzi Standardowy kliknąć przycisk Arkusz programu Excel.

3. Jeżeli punkt wstawiania znajduje się poza tabelą, menu Tabela nie zostanie uaktywnione.

A. Prawda

B. Fałsz

4. Listy i akapity można sortować

A. tylko według tekstu.

B. tylko według tekstu i dat.

C. według tekstu, dat i liczb.

D. Żadna z powyższych odpowiedzi nie jest prawidłowa.

5. Wszelkie zmiany wprowadzone w pliku źródłowym połączonego obiektu zostaną odzwierciedlone w dokumencie Worda, do którego prowadzi łącze.

A. Prawda

B. Fałsz

6. Możesz wybrać opcję, która powoduje, że obiekty osadzone są wyświetlane w postaci ikon.

A. Prawda

B. Fałsz

7. Aby posortować listę, trzeba użyć menu

A. Narzędzia.

B. Format.

C. Tabela.

D. Widok.

8. Małe prostokątne pole, które leży na przecięciu kolumny i wiersza tabeli, to

A. obiekt połączony.

B. komórka.

C. adres komórki.

D. formuła.

9. Najszybszym sposobem utworzenia listy jest kliknięcie przycisku Numerowanie lub przycisku Wypunktowanie na pasku narzędzi Formatowanie.

A. Prawda

B. Fałsz

10. Aby połączyć arkusz kalkulacyjny z dokumentem Worda, musisz otworzyć okno dialogowe Obiekt, a następnie kliknąć kartę

A. Utwórz nowy.

B. Utwórz z nowego.

C. Utwórz z pliku.

D. Przeglądaj.

Lekcja 4: Test

1. Aby rozpocząć tworzenie wykresu, na pasku menu trzeba kliknąć opcję

A. Otwórz.

B. Narzędzia.

C. Nowy.

D. Wstaw.

2. Wykres powierzchniowy wyświetla

A. stosunek każdej wartości do sumy całkowitej w postaci wycinka koła.

B. tendencje zmian wartości w czasie i w różnych kategoriach.

C. zmiany wartości w stosunku do wartości punktu centralnego.

D. dane w postaci ciągłej powierzchni dwuwymiarowej.

3. Możesz zmodyfikować wykres bez aktywowania arkusza danych.

A. Prawda

B. Fałsz

4. Legendą nazywamy tekst, który opisuje lub objaśnia rysunek.

A. Prawda

B. Fałsz

5. Innym sposobem zmodyfikowania wykresu jest dwukrotne kliknięcie tego obszaru, w którym chcesz dokonać zmian, by pojawiło się okno dialogowe Formatuj dla tego obszaru.

A. Prawda

B. Fałsz

6. Pierwszą komórkę arkusza danych nazywamy przyciskiem Zaznacz wszystko.

A. Prawda

B. Fałsz

7. Możesz zmienić rozmiar wykresu, przeciągając uchwyty rozmiaru.

A. Prawda

B. Fałsz

8. Jeśli do wykresu importujesz arkusz kalkulacyjny i zamiast liczb pojawią się znaki #, powinieneś

A. spróbować ponownie zaimportować dane.

B. usunąć element w komórce i jeszcze raz wpisać liczby.

C. użyć wskaźnika zmiany rozmiaru, by poszerzyć kolumnę arkusza danych.

D. użyć uchwytów zmiany rozmiaru, umieszczonych po bokach wykresu, aby go powiększyć.

9. Możesz kliknąć nagłówek wiersza, aby zaznaczyć wszystkie jego komórki.

A. Prawda

B. Fałsz

10. Aby uaktywnić wykres i wyświetlić arkusz danych, należy

A. kliknąć przycisk Wstaw tabelę.

B. dwukrotnie kliknąć wewnątrz wykresu.

C. dwukrotnie kliknąć poza wykresem.

D. Żadna z powyższych odpowiedzi nie jest prawidłowa.

Lekcja 5: Test

1. Aby dokonać zmian w menu i w paskach narzędzi, należy użyć 

A. okna dialogowego Nowy.

B. okna dialogowego Opcje.

C. okna dialogowego Właściwości.

D. okna dialogowego Dostosuj.

2. Aby wybrać przyciski dla paska narzędzi, możesz użyć listy

A. Przyciski paska narzędzi.

B. Dodaj/usuń przyciski.

C. Więcej przycisków.

D. Prawidłowe są odpowiedzi B i C.

3. Przycisk lub polecenie menu możesz usunąć tylko wtedy, gdy otwarte jest okno dialogowe Dostosuj.

A. Prawda

B. Fałsz

4. Skrót klawiaturowy możesz zmodyfikować, klikając przycisk Klawiatura w oknie dialogowym Dostosuj.

A. Prawda

B. Fałsz

5. Nie można dodawać menu do paska narzędzi, jedynie przyciski.

A. Prawda

B. Fałsz

6. Aby utworzyć nowe menu, należy przeciągnąć menu w to miejsce na pasku narzędzi, w którym ma się pojawić, a następnie

A. przeciągnąć polecenia z okna dialogowego Dostosuj do nowego menu.

B. wpisać polecenia do pustego prostokąta nowego menu.

C. przeciągnąć przyciski z pasków narzędzi do pustego prostokąta.

D. skopiować polecenia z innych menu, aby wkleić je do pustego prostokąta nowego menu.

7. Do boku dokumentu nie jest umocowany

A. zadokowany pasek narzędzi.

B. pasek narzędzi Standardowy.

C. pasek narzędzi Formatowanie.

D. ruchomy pasek narzędzi.

8. Gdy tworzysz niestandardowy skrót klawiaturowy, musisz znać aktualnie wykorzystywane kombinacje klawiszy, aby nie użyć żadnej z nich.

A. Prawda

B. Fałsz

9. Aby otworzyć okno dialogowe Dostosuj, musisz najpierw

A. kliknąć opcję Narzędzia na pasku menu.

B. prawym przyciskiem myszy kliknąć pasek narzędzi lub menu.

C. kliknąć opcję Widok na pasku menu.

D. Wszystkie powyższe odpowiedzi są poprawne.

10. Gdy zindywidualizujesz menu Worda, nie możesz powrócić do jego oryginalnych ustawień.

A. Prawda

B. Fałsz

Lekcja 6: Test

1. Aby użyć funkcji korespondencji seryjnej, musisz najpierw utworzyć źródło danych, a następnie dokument główny.

A. Prawda

B. Fałsz

2. Istnieją cztery rodzaje dokumentów głównych, które możesz utworzyć 
w korespondencji seryjnej. Są to listy seryjne, etykiety adresowe, koperty i

A. wykresy.

B. kupony.

C. katalogi.

D. Żadna z powyższych odpowiedzi nie jest poprawna.

3. Aby w formacie tabeli zobaczyć rekordy danych, w oknie dialogowym Formularz danych należy kliknąć przycisk

A. Opcje.

B. Pokaż źródło.

C. Podgląd wydruku.

D. Edytuj.

4. Można przefiltrować plik źródła danych tak, aby z konkretnym dokumentem scalone zostały tylko wybrane rekordy.

A. Prawda

B. Fałsz

5. Jeżeli za pomocą programu Microsoft Outlook utworzyłeś książkę adresową albo za pomocą aplikacji Microsoft Excel bądź Microsoft Access utworzyłeś źródło danych, to i tak musisz wpisać dane do bazy danych korespondencji seryjnej.

A. Prawda

B. Fałsz

6. Aby wstawić pola korespondencji seryjnej do dokumentu głównego, musisz 
na pasku Korespondencja seryjna kliknąć przycisk

A. Wstaw pole korespondencji seryjnej.

B. Wstaw pole Worda.

C. Scal w nowy dokument.

D. Edytuj źródło danych.

7. Rekord to wszystkie informacje dotyczące jednego adresata z listy wysyłkowej.

A. Prawda

B. Fałsz

8. Gdy dokument główny zostanie scalony ze źródłem danych, otrzymasz tyle nowych dokumentów, ile było rekordów źródła danych.

A. Prawda

B. Fałsz

9. Proces tworzenia korespondencji seryjnej zaczynamy w oknie dialogowym

A. Scal.

B. Narzędzia.

C. Pomocnik korespondencji seryjnej.

D. Utwórz źródło danych.

10. Powinieneś użyć korespondencji seryjnej, gdy

A. chcesz utworzyć kilka zindywidualizowanych dokumentów o różnej zawartości.

B. chcesz zindywidualizować ten sam dokument dla kilku różnych adresatów.

C. chcesz utworzyć listę w Excelu.

D. Poprawne są odpowiedzi A i C.

Lekcja 7: Test

1. Jeżeli przed utworzeniem makra nie przypiszesz go do paska narzędzi, menu lub kombinacji klawiszy, będziesz musiał uruchamiać je z okna dialogowego Makra.

A. Prawda

B. Fałsz

2. Aby skopiować projekt makr, w oknie dialogowym Makra kliknij przycisk

A. Edytuj.

B. Zmień nazwę.

C. Utwórz.

D. Organizator.

3. Aby utworzyć makro, _____________ naciśnięcia klawiszy i polecenia menu.

A. rejestrujesz

B. kopiujesz

C. formatujesz

D. edytujesz

4. Aby zmienić kroki makra, otwórz okno dialogowe Makra, a następnie

A. wpisz nową nazwę w polu Nazwa makra.

B. kliknij przycisk Anuluj.

C. kliknij przycisk Edytuj.

D. kliknij przycisk Organizator.

5. Z makra można korzystać tylko w tym dokumencie, w którym zostało utworzone.

A. Prawda

B. Fałsz

6. Aby przypisać makro do kombinacji klawiszy, kliknij przycisk ____________ w oknie dialogowym Zarejestruj makro, a następnie wpisz kombinację klawiszy w oknie dialogowym Dostosuj klawiaturę.

A. Paski narzędzi

B. Klawiatura

C. Skrót klawiaturowy

D. Zmień nazwę

7. Chociaż projekt makra można skopiować do innego dokumentu, nie da się tego zrobić z pojedynczym makrem.

A. Prawda

B. Fałsz

8. Gdy usuniesz makro, automatycznie zostanie ono usunięte menu lub z paska narzędzi, na którym je umieściłeś.

A. Prawda

B. Fałsz

9. Podczas rejestrowania makra nie możesz posługiwać się myszą, by wykonać instrukcje w oknie dokumentu.

A. Prawda

B. Fałsz

10. Gdy skończysz rejestrować makro,

A. w oknie dialogowym Makra kliknij przycisk Zamknij.

B. w oknie dialogowym Makra kliknij przycisk Uruchom.

C. w oknie dialogowym Zarejestruj makro kliknij przycisk OK.

D. na pasku narzędzi Zatrzymaj rejestrowanie kliknij przycisk Zatrzymaj rejestrowanie.

Lekcja 8: Test

1. Aby określić ustawienia pola formularza oraz zmodyfikować pole formularza, na pasku narzędzi Formularze kliknij przycisk

A. Opcje pola formularza.

B. Pole tekstowe formularza.

C. Pole wyboru formularza.

D. Wstaw ramkę.

2. Możesz modyfikować formularz w taki sam sposób, w jaki modyfikujesz dokument Worda, jedyna różnica polega na tym, że

A. musisz zmienić format w całym dokumencie.

B. możesz zmodyfikować cieniowanie i właściwości pól formularza.

C. w formularzu nie możesz zastosować formatowania strony.

D. Żadna z powyższych odpowiedzi nie jest poprawna. Nie ma żadnej różnicy między modyfikowaniem formularza a modyfikowaniem dokumentu Worda.

3. Po wstawieniu pól do formularza możesz je przetestować, odbezpieczając formularz, aby upewnić się, czy wszystko poprawnie działa.

A. Prawda

B. Fałsz

4. Jeśli chcesz, aby formularz dało się szybko wypełnić i miał jedynie pytania typu tak/nie, powinieneś wstawić _________ pole formularza.

A. rozwijane

B. liczbowe tekstowe

C. wyboru

D. tekstowe

5. Do wstawiania pól do formularza wykorzystujemy pasek narzędzi

A. Formatowanie.

B. Ramki.

C. Formularze.

D. Autotekst.

6. Możesz zabezpieczyć formularz, po prostu klikając przycisk Chroń formularz na pasku narzędzi Formularze.

A. Prawda

B. Fałsz

7. Jeśli wybierzesz pole tekstowe formularza bieżącej daty, użytkownik będzie musiał wstawić poprawną datę za każdym razem, gdy otworzy formularz.

A. Prawda

B. Fałsz

8. Pierwszym krokiem przy tworzeniu formularza jest

A. wstawienie pól formularza.

B. zabezpieczenie formularza.

C. wyświetlenie paska narzędzi Formularze.

D. wpisanie pytań i instrukcji oraz utworzenie makiety formularza.

9. W każdym polu formularza musisz wpisać odpowiedź domyślną.

A. Prawda

B. Fałsz

10. Gdy formularz jest zabezpieczony, użytkownik może jedynie wstawiać odpowiedzi w polach formularza. Nie może natomiast zmieniać jego układu.

A. Prawda

B. Fałsz

Lekcja 9: Test

1. Po zapisaniu wielu wersji dokumentu możesz obejrzeć uwagi na temat każdej z nich, gdy

A. otworzysz oryginalny plik.

B. otworzysz okno dialogowe Wersje w oraz użyjesz okna dialogowego Wersje istniejące.

C. w menu Plik klikniesz opcje Właściwości.

D. otworzysz każdą wersję.

2. Akceptowanie lub odrzucanie zmian może się odbywać tylko pojedynczo.

A. Prawda

B. Fałsz

3. Konwertowanie dokumentu z Worda na HTML i z powrotem do Worda jest możliwe dzięki zastosowaniu znaczników XML, które definiują oryginalne formatowanie dokumentu Worda.

A. Prawda

B. Fałsz

4. Wszystkie polecenia dotyczące komentarzy pojawią się, gdy wyświetlisz pasek narzędzi

A. Formatowanie.

B. Schowek.

C. Komentarze.

D. Recenzja.

5. Jeśli zabezpieczysz dokument, nie można dokonać w nim żadnych zmian.

A. Prawda

B. Fałsz

6. Aby zapisać wiele wersji dokumentu, w menu Plik kliknij opcję

A. Zapisz jako.

B. Właściwości.

C. Nowy.

D. Wersje.

7. Możesz wykorzystać Worda do przełączania się między widokiem układu strony a widokiem układu strony dla sieci Web, by sprawdzić, jak strona utworzona w Wordzie będzie wyglądać w przeglądarce.

A. Prawda

B. Fałsz

8. Aby wyświetlić okno dialogowe Wyróżniaj zmiany, trzeba kliknąć polecenie Rejestruj zmiany umieszczone w menu

A. Format.

B. Narzędzia.

C. Edycja.

D. Widok.

9. Aby zacząć procedurę zmiany lokalizacji szablonów grupy roboczej, należy 
w menu Narzędzia kliknąć opcję

A. Opcje.

B. Szablony i dodatki.

C. Dostosuj.

D. Rejestruj zmiany.

10. Możesz ukryć znaczniki poprawek, aby nie pojawiały się na ekranie, ale nadal pozostaną w dokumencie i ponownie będzie można je wyświetlić.

A. Prawda

B. Fałsz

Lekcja 10: Test

1. Word może automatycznie wygenerować spis treści, ale najpierw musisz

A. zaznaczyć tekst, który chcesz wykorzystać jako nagłówki.

B. wyróżnić kursywą tekst, który chcesz wykorzystać jako nagłówki.

C. pogrubić tekst, który chcesz wykorzystać jako nagłówki.

D. zastosować style, aby oznaczyć tekst, który chcesz wykorzystać jako nagłówki.

2. Możesz utworzyć hasło podrzędne hasła indeksu,

A. zaznaczając opcję Odsyłacz w oknie dialogowym Oznacz hasło indeksu.

B. klikając pole Hasło podrzędne w oknie dialogowym Oznacz hasło indeksu, a potem wpisując wybrane hasło podrzędne.

C. wpisując wybrane hasło podrzędne po haśle głównym w oknie dialogowym Oznacz hasło indeksu.

D. wpisując wybrane hasło podrzędne do indeksu, gdy zostanie on wstawiony do dokumentu.

3. Gdy oznaczasz hasła indeksu, musisz oznaczyć hasła, które wielokrotnie pojawiają się w dokumencie.

A. Prawda

B. Fałsz

4. Odsyłacz Patrz wskazuje czytelnikowi temat uzupełniający oraz numer strony, na którym można go znaleźć.

A. Prawda

B. Fałsz

5. Możesz zmodyfikować hasło indeksu wtedy, gdy je oznaczasz, dokonując zmiany w oknie dialogowym

A. Oznacz hasło indeksu.

B. Indeks i spisy.

C. Uaktualnij spis treści.

D. Opcje.

6. Jeśli w treści dokumentu, który posiada spis treści, zmodyfikujesz nagłówek,

A. musisz także wprowadzić zmiany w spisie treści.

B. musisz zmienić formatowanie spisu treści w oknie dialogowym Indeks i spisy.

C. zmiana zostanie odzwierciedlona w spisie treści, gdy go uaktualnisz.

D. Nie można modyfikować nagłówków w tekście dokumentu, który posiada spis treści.

7. Aby dokonać zmian w haśle indeksu, które zostało już oznaczone, wystarczy zaznaczyć tekst, który jest umieszczony w cudzysłowie w kodzie pola hasła indeksu, a następnie dokonać potrzebnej zmiany.

A. Prawda

B. Fałsz

8. Jeżeli modyfikujesz hasła indeksu i zmienisz formatowanie, to hasła zostaną automatycznie uaktualnione.

A. Prawda

B. Fałsz

9. Możesz uzyskać dostęp do okna dialogowego Indeks i spisy, jeśli klikniesz polecenie Indeks i spisy w menu

A. Widok.

B. Tabela.

C. Narzędzia.

D. Wstaw.

10. Aby uaktualnić spis treści oraz indeks, należy go zaznaczyć i nacisnąć klawisz

A. [F4].

B. [F3].

C. [F9].

D. [F8].

Lekcja 11: Test

1. Aby wstawić dokument podrzędny lub utworzyć go w dokumencie głównym, na pasku narzędzi Tworzenie konspektu musisz kliknąć przycisk Rozwiń dokumenty podrzędne.

A. Prawda

B. Fałsz

2. Aby przenieść, skopiować lub usunąć znaki odsyłaczy przypisów, możesz użyć przycisków Kopiuj, Wytnij i Wklej paska narzędzi Standardowy.

A. Prawda

B. Fałsz

3. Zakładki zawsze są wyświetlane w dokumencie.

A. Prawda

B. Fałsz

4. Najlepiej pracować nad dokumentem głównym w widoku

A. układu strony.

B. normalnym.

C. konspektu.

D. widoku układu dla sieci Web.

5. Aby obejrzeć przypis dolny lub końcowy

A. w menu Widok kliknij opcję Konspekt.

B. w widoku normalnym lub w widoku konspektu dwukrotnie kliknij znak odsyłacza, aby wyświetlić okienko Przypis.

C. umieść wskaźnik myszy nad znakiem odsyłacza, aby wyświetlić przypis 
w etykietce ekranowej.

D. Wszystkie powyższe odpowiedzi są prawidłowe.

6. Można zamienić przypisy dolne na końcowe (a także końcowe na dolne),

A. modyfikując każdy znak odsyłacza.

B. usuwając przypisy i zaczynając od nowa.

C. modyfikując lokalizację przypisów w oknie dialogowym Opcje przypisów.

D. klikając przycisk Konwertuj w oknie dialogowym Opcje przypisów i zaznaczając opcję Zamień wszystkie przypisy dolne na przypisy końcowe w oknie dialogowym Konwertuj przypisy.

7. Aby utworzyć dokument główny, musisz najpierw

A. sporządzić konspekt.

B. otworzyć nowy, pusty dokument.

C. utworzyć dokumenty podrzędne.

D. rozwinąć dokumenty podrzędne.

8. Możesz modyfikować style znaków odsyłaczy, ale nie możesz zmienić linii, która oddziela przypisy od tekstu.

A. Prawda

B. Fałsz

9. Aby szybko odnaleźć rozrzucone po dokumencie przypisy dolne lub końcowe, możesz

A. na dole pionowego paska przewijania kliknąć przycisk Wybierz typ obiektów do przeglądania, a następnie zaznaczyć ikonę Przeglądaj według przypisów dolnych lub ikonę Przeglądaj według przypisów końcowych.

B. przełączyć się do widoku konspektu.

C. w menu Edycja kliknąć polecenie Znajdź.

D. Nie ma łatwego sposobu. Musisz przejrzeć cały dokument.

10. Jeśli w dokumencie podrzędnym dokonasz zmian, to w dokumencie głównym zostaną ona uaktualnione następnym razem, gdy go otworzysz.

A. Prawda

B. Fałsz

